POLATLI MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

, , ILK HIZMETIN POLATLI
HIZMETIN|, S .. o .
S.NO.ADI ISTENEN BILGI VE BELGELER MURACAATMALMUDURLUGUNDEKI
YERI TAMAMLANMA SURESI
. 1-Konusuna Gore
Mal/Hizmet | .
a-Odeme Emri Belgesi
Alimi — ) . )
b-Harcama Talimati/Thale Onay Belgesi Muhasebe . L
1 Personel o . 2 IS GUNU
d c-Fatura/Bordro/Y olluk Bildirimi/Atama Onay1/Yazi Servisi
eme
, ] d-Yaklasik Maliyet Tablosu
Islemleri )
e-Teslim/Teselliim Belgesi (5 BELGE)
1- Konusuna gore;
Her Tiirlii  |a) Ilgili idarenin yazis1
Gelirin b) Mahkeme karari o .
2 . . \Vezne Servisi |15 DAKIKA
Tahsil c) Idari para cezasi karar tutanagi
Edilmesi  [d) Ecrimisil Thbarnamesi
e) flgilinin Beyan1 (1 BELGE)
1- Alind1 belgesi
Biitce .
L 2- Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazis1
Gelirlerinden . Muhasebe
3 3- Ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge . 1 SAAT
Red ve o ] ~[Servisi
, 4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki
ladeler )
belgesi (4 BELGE)
. 1- Thaleyi yapan Kurumun Yazisi
Teminat o .
4 2- Teminat olarak kabul edilecek degerler \Vezne Servisi 15 DAKIKA
[Alinmasi

(2 BELGE)




1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iligkin yazisi

2- Alind1 Belgesi

Gegici 3- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap

. Muhasebe .
Teminat bilgilerini gdsterir dilekge servisi 20 DAKIKA
. ervisi
ladesi 4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki

belgesi
(4 BELGE)
1- Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazis1
2- Alind1 belgesi
3- SGK Ilisiksizlik belgesi
Kesi 4- Thale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair
esin

) belge Muhasebe .
Teminat o 20 DAKIKA
adesi 5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap Servisi

adesi
bilgilerini gosterir dilekge
6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi
(6 BELGE)
1- Tahsilinde; Mahkeme Karari
2- fadesinde;
) a)Mahkeme Karar1
Adli \Vezne /

) b)Alindi ash .
Teminat Muhasebe 15 DAKIKA
, c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki o
Islemleri . Servisi

belgesi

(2 BELGE)
1- Tlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin
iceren dilekce
. 2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

Emanet iade Muhasebe .

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi . 30 DAKIKA
islemleri o ) ~ [Servisi

4- Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki

belgesi

(4 BELGE)

Kaybedilen
alindi 1- Dilekge
belgeleri i¢in[2- Gerekli hallerde gazete ilani \Vezne Servisi |[L SAAT

tasdikli suret

verilmesi

(2 BELGE)




. [kinci Miiracaat
[k Miiracaat Yeri | Polathh Malmiidiirliigii er : Polath Kaymakamlig1
erl
[sim : Saban SEL [sim : Mahmut Nedim TUNCER
: Malmiidiirii
Unvan : Kaymakam
Unvan
Ad : Hiikiimet Konag1 Kat:3 Polatl Adres : Polatl Hiikiimet Konag1
res
1031262316 09 Telefon 103126213510
Telefon
10312623 17 26 Faks 103126213519
Faks
e-Posta
e-Posta




