POLATLI KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER .. .
NO . . SURESI (EN GEC
HIZMETIN ADI .-
SURE)
Tasinmaz Mal
Zilyedligine Yapilan -Matbu Dilekge ,
1- Tecaviizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 Giin
Kaymakamliklarca -Tapu Belgesi.
Onlenmesi Yollari
634 sayil Kat
Miilkiyeti Kanununa Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
2814 sayili Kanunla 2-Bagvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair karar 6rnegi,kat maliki ise
eklenen Ek-2 madde tapu kayit 6rnegi,
geregince; Gorevleri 3-Tahliyesi istenilen kimsenin igine son verildigine yoneticiye/ yonetim kuruluna
2- nedeniyle tahsis edilen | yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 20 Giin
ortak kullanim 4-Is akdinin sona ermesine bagli olarak gorevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
alanindan (Disaridan bosaltilmasina dair ilgiliye gonderilen ihtarname,
atanan Y Onetici, 5-Isine son verilen kimsenin ¢alistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
Apartman Gorevlisi, tazminatlarinin karsilandigina veya giivence altina alindigina dair belge 6rnegi.
Bekei) Tahliye islemi
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1- Lokal agilmas1 konusunda alinmis yonetim kurulu kararinin 6rnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer
Lokal (ickisiz/ickili) aldlglv bipalarda mesken sa.l.liplevr‘in'in tamammn} onayl ve isyeri sahipl?riniil. oy
o . | ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi, .
3- Izin Belgesi . . . . 9 NS 10 Giin
diizenlenmesi 4-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadig1 durumlarda ise ilgili

belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Baymndirlik ve iskan
Miidiirliiklerinden alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair
belge.




Tuketici Sorunlar

Matbu Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,

4- Basvurus 2-Satis Fisi 15 Giin
Fvurusu 3-Garanti Belgesi,
4-So6zlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekce
Ticari Amagla Internet | 2- Isyeri A¢ma ve Caligma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi
5- Toplu Kul.lamm 3- Vergi Levhasi 15 Dakika
Saglayct Izin Belgesi | 4. Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus clizdan fotokopisi,
5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programu.
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz siirlar1 icerisinde bulunan resmi ve
ozel okullar, Universiteler, Polatli Niifus Miidiirliigii tarafindan diizenlenen
‘ . . belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.(tasdik edilecek belgenin
6- “Apostille” tasdik serhi | BELGEYI GETIRECEK KISININ T.C. Kimlik Numaras: yer alan kimligi, | BASVURU ANINDA
Belgeyi getiren kisi, yabanci ise pasaportu veya ikametgah tezkeresi. Sirketler
veya vize firmalar1 tarafindan farkl kisilere ait belgeler getirilmesi halinde,
sirketin antetli kagidina diizenlenmis ve kisilerin isimlerinin yer aldigi liste.
7. Insan Haklari Thlalleri 30 Giin
Basvurusu Dilekge.
53434 Sayili Emekli I- Matbu Dilekge YAPILAN
- 2- Mal Bildirim formu (2 Adet) .
Sandig1 Kanunu o . . TAHKIKATIN
8- % 3- Kimlik Belgesi Fotokopisi, et :
geregince (Muhtaglik o Lol  Oldus bel 1 . BITTIGI TARIHTEN
Karar) 4- Ogrenci ise Ogrenci Olduguna dair l?e ge, calistyor ise bordro, ITIBAREN
5- Saglik Kurulu Raporu (%40 ve {izeri)
4982 Sayil Bilgi ) .
9- Edinme Kanunu Dilekge 15 Giin
Geregince Bagvuru
3071 Sayili Dilekce
10- Kanunu Geregince Dilekce 30 Giin

Bagvuru




Basvuru Belgeleri :
2860 Say1l1 Yardim I- Dilekge
11- Toplama Kanunu ) . o 2 A
Geregince Yetki 2- Toplanacak yardim miktarini belirleme yapacak kesif 6zeti, rapor y
Belgesi Diizenlenmesi 3- Kimlik Belgesi Fotokopisi
4- ikametgah Belgesi
I- Belgeyi isteyen kisinin T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimlik belgesi
12 Adli Sicil Kayd1 2- Dilekce Basvuru Aninda

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi1 durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:

Isim : Yeliz DEMIRCI TASCEKER Isim : Murat BULACAK
Unvan :Yaz: Isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Polath Kaymakamhgi Adres : Polath Kaymakamhigi
Tel :(0312) 621 3513 Tel :(0312) 6213510-11
Faks :(0312) 621 3513 Faks :(0312) 6213519

E-Posta : E-Posta




