TOPRAK MAHSULLERI OFISI HIZMET STANDARTLARI
(Tasra Teskilati)

SIRA - - : HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1- Internet hizmetinin saglanamadigi veya alinan bilgilerin yetersiz kaldigi
durumlarda Cift¢i Kayit Sistemi (CKS) belgesi o & st
S 2- Nufus cuzdani fotokopisi e . = e
i Urelicklen Hububat Alum 3- TMO igyerine Urun teslim etmek icin Uretici adina acilan banka hesap karti 4- (Bu'sUre, Ortin al? aliz-tesellim slrecint
Emekli Sandigi, Bag-Kur, SSK primlerine ait "Borcu Yoktur" belgesi 5- Alimla apsar.)
ilgili istenebilecek diger belgeler
Tuccar ve Sanayiciden 1-Basvuru formu
Hububat Alimi 2-SMM/YMM tarafindan TMO Alim Genelgesine gére hazirlanacak trin raporu 3- >
. . o . Sy saat
5 (Bu alim yontem‘l' sadece| Alimla ilgili istenebilecek diger belgeler (Bu siire, riin analizi/ tesellam strecini
bilangco esasina gobre defter ’ kapsar.)
tutan taccar ve '
sanayicilere yoneliktir.)
1- Internet hizmetinin saglanamadigi veya alinan bilgilerin yetersiz kaldigi 2 saat
3 Ureticiden Emanet Uriin durumlarda Ciftci Kayit Sistemi (CKS) belgesi (Bu sure, trtin analizi/tesellim surecini
Alimi 2- Alimla ilgili istenebilecek diger belgeler kapsar.)
Tuccar ve Sirketlerden 1- Mustahsil makbuzu veya fatura 2 saat
4 Emanet Uriin Alimi 2- Alimla ilgili istenebilecek diger belgeler (Bu sire, trGn analizi/ tesellim strecini
kapsar.)
1- Noter tasdikli imza beyani/ noter tasdikli Ticaret Sicili Gazetesi ve imza
sirkuleri
5 | Yerinde Emanet Alim 2- Deposunun kendi mulkiyetinde olduguna dair tapu veya kiralik olduguna dair
kira kontrati 30 gln
3- SMM/YMM tarafindan mistahsil makbuzu, fatura, tarti belgesi vb. belgeler
uzerinden duzenlenmis rapor
4- Sigorta poligesi ve police priminin ddendigine dair makbuz
5- Banka teminat mektubu
6- Alimla ilgili istenebilecek diger belgeler
1 saat (fiziksel) analiz
6 | Uriin Analizi Analiz bagvuru dilekgesi 5 gun (kimyasal/ teknolojik) analiz
Perakende Satislar
(Piring, mercimek, findik
7 | yadi gibi mamullerin Belge istenmemektedir. 2 dakika
satisl.)




Toptan Grun satislarinda;
8 | Toptan Uriin Satislar 1- Fatura bilgileri 1 gun
(Bugday, arpa, cavdar, 2- Yetki belgesi. (Bu sure, iglemlerin tamamlanma
yulaf, misir, geltik, piring, Gerekmesi halinde, dnceden duyurulmak kaydiyla; suresidir. Malin teslimat suresi, s6zlesme
mercimek ve benzeri diger | 1- Fiili tuketim belgesi sartlarina gére degismektedir.)
ardnler.) 2- Elektrik enerjisi tuketim miktari belgesi
3- Ihtiyac duyulabilecek diger belgeler
Ihaleli Hububat ve Bakliyat | 1- Yetki belgesi
9 |[Satiglari (Bugday, arpa, 2- Imza sirkiileri Ihale siirecine bagl olarak hizmetin
cavdar, yulaf, misir, geltik 3- Ihtiyac duyulabilecek diger belgeler tamamlanma suresi degisebilmektedir.
ve benzeri diger Urdnler.)
Hububat ve Bakliyat
Ihracat ve ithalati (bugday, Ihale siirecine bagli olarak hizmetin
10 |arpa, cavdar, yulaf, misir, Ihale sartnamesinde belirtilen belgeler tamamlanma suresi degisebilmektedir.
piring ve benzeri diger
ardnler.)
Hashas Kapsulu ve 1- Kimlik belgesi 2 saat
11 | Tohumu Alimi 2- 1zin belgesi (Bu sure, artn analizi/tesellim surecini
3- Alimla ilgili istenebilecek diger belgeler kapsar.)
12 | Uyusturucu Maddelerin 1- Yurt ici tahsisat belgesi
Yurt ici Satiglari 2- Yetki belgesi 1 gun
3- Banka dekontu
13 | Haghas Tohumlugu 1- Kimlik belgesi
Dagitimi 2- 1zin belgesi 2 ay
1- Haghas ekimi igin form dilekge
14 | Hashas Ekim Izni 2- Kimlik belgesi fotokopisi Kiglik ekiliglerde 5 ay, Yazlik ekilislerde
Verilmesi 3- Internet hizmetinin saglanamadigi veya alinan bilgilerin yetersiz kaldigi 1,5 ay
durumlarda Cift¢i Kayit Sistemi (CKS) belgesi
Pesin ve Vadeli Findik ve 3 gun
15 | Mamulleri Toptan Satislari | 1-Fatura bilgileri (Bu sure, iglemlerin tamamlanma
(Kabuklu findik, ham ve 2-Yetki belgesi suresidir. Malin teslimat suresi, s6zlesme
rafine findik yagi ve diger 3- Intiyag duyulabilecek diger belgeler. sartlarina gore degisir.)
findik Grtnleri.)
1- Fatura bilgileri
16 | Findik Kuspesi Toptan 2- Yetki belgesi 3 gln
Satisi (pesin) 3- Yem imalatcisi veya yemini kendisi tGretenlerden bu durumu gdésterir belge (Bu sure, islemlerin tamamlanma
(Sanayi Odasi veya Tarim il/lige Mudurliiklerinden alinir.) suresidir. Malin teslimat suresi, s6zlesme
4- Taahhutname (Tedarikcilerden) sartlarina gére degisir.)
ACIKLAMA:

1- Bu tabloda yer alan hizmetlerden bir kismi dénemsel olarak yapilmaktadir.
2- Hizmetlerin tamami her isyerinde veriimemektedir. Isyerleri, bulundugu bélgedeki tarimsal faaliyetler kapsamindaki isleri yiritmektedir.




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen surede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

Ik MUracaat Yeri :Polath Sube Mudurltgu ikinci Miracaat Yeri  : Polatli Sube Mudurlugu
Isim : Ozlem UNAL Isim : M.Murat CANBOLAT
Unvan : Sube MUudur Yrd. Unvan : Sube MUuduri
Adres : Sehitlik Mah. Fevzi Cakmak Cad. No:33 Polatl/ANKARA Adres : Sehitlik Mah. Fevzi Cakmak Cad. No:33 Polath /ANKARA
Tel : 0312 623 37 83 Tel : 0312 623 37 83
Faks : 0312 623 10 68 Faks : 0312 623 10 68
e-posta . polatli.sube@tmo.gov.tr e-posta . polatli.sube@tmo.gov.tr
ACIKLAMA
HIZMETIN ADI ILK MURACAAT YERI IKINCI MURAAT YERI

Hizmet Standartlar1 Tablosunda Belirtilen Hizmetler

Ajans Amirliklerinde Ajans Amiri,

Sube Miidiirliiklerinde Sube Miidiir Yardimcisi,

Ajans Amirliklerinde Sube Miidiirii
Sube Miidiirliiklerinde Sube Miidiiri,

ISYERI ADI ISYERI  AMIRI UNVANI ISYERI ADRESI TEL (iS-CEP) FAKS E-POSTA
ADI SOYADI
Polatli Sube Miidiirliigii = M.Murat CANBOLAT | Sube Miidiirii | Sehitlik Mah. Fevzi Cakmak Cad. | 0312 623 37 83 0312 623 10 68 polatli.sube@tmo.gov.tr
No:33 Polatl’ANKARA 0530 469 10 87







