POLATLI ILCE MUFTULUGU

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

. HIZMETIN
SNO| HIZMETIN ADI BASVgEHg?ﬁEgEN EN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)
Telefonla veya bizzat
Miiftiiliige gelen Dini Anmda
1 Sorularin
Cevaplandirilmasi
Dilekge, (4) adet
2 lintida Islemleri fotograf, yabanci uyruklu ise 1 Saat
asaport Ornegi.
\Vekalet yoluyla kurban kestirmek
isteyen
Vekalet Yoluyla Kurban [vatandaslarimiz Baskanhgimizca
Kesimi belirlenen iicreti banka hesabina .
30 Dakika
3 yatirip banka dekontunu
Miiftiiliiklere ulastirarak
Kurbanlarini kestirebileceklerdir.
4 |Aile Irsat Rehberlik Telefonla sorulanlar ile yiiz yiize
Biirosu goriisme talepleri
Aninda
5 [Aile Irsat Rehberlik ) ..
Biirosu e-posta veya dilekce. 5 Giin
1- Dilekce
Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanag 2 Giin
6 . . o
3- Cami devir tutanagi
Camilerde Kur’an . . .
7 |Ogretimi Kayit Dilekcesi 10 Dakika
Dernek, Vakif, Kurum
ve Kuruluslardan Vaaz . ..
8 |ve Mevlit icin Camilerin Dilekge 2D
Kullanim Izni
Camilerde Film, . ..
9 [Fotograf Cekim izni Dilekee 5 Giin
Giinesin dogus, batis
10 vakti ve Kible yonii Dilekgce 7 Giin
ogrenme talepleri
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
11 Kur'an Kursu Acilisi 2- Bina tanitma formu, 1ay

3- Saghk Miidiirliigii raporu,




12

Hafizhik_Tespit Sinavlari:
1-Disardan girenler icin
yilda dort defa yapilir.
2-Kur’an kursunda
okuyanlar icin yilda bir
defa Bolge
merkezlerinde yapilr.

1-Niifus ciizdani fotokopisi
2- Fotograf (1 Adet)

1 Hafta

13

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekce,

2- Niifus ciizdam fotokopisi,

3- On kayit iicretinin bankaya
yatirildigina dair para dekontu.

30 dakika

14

Umre kayit islemleri

1- Katilacagi tur tarihi itibariyle
gecerlilik siiresi en az (1) yil olan
pasaport,

2- Niifus ciizdam fotokopisi,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi
beyaz olan (3 adet) vesikahk
fotograf,

4- Umre seyahat iicretinin
bankaya yatirildigina dair para
dekontu,

o- Asi karti,

6- Umreye yalniz gidecek 45
yasindan kiiciik bayanlar ile 18
yasindan kiiciik erkekler

icin, Noterden alinacak
muvafakatname ile taahhiitname,
/- 45 yasindan kiiciik bayanlardan
esleriyle birlikte gidecek olanlarin
evlenme ciizdam fotokopisi,
yaninda esi olmayip birinci derece
erkek akrabasi ile gidecek
olanlardan ise akrabalik belgesi.

30 dakika

15

Cami Insaati Baslarken
Yapilacak islemler

1- Dilekge,

2- Tapu,

3- Imar izin belgesi,

4- Zemin etiit raporu ve proje

20 giin

16

Cami Yapim

1- Dilekge

2- Tasdikli Proje

3- Sahis ile Mal sahibinin
Noterden Tasdikli Taahhiitname.
4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediyesi Imar
Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge.

15 giin




17

Cami ve Kur’an Kursu
Derneklerinden Gelen
'Yardim Talepleri

1- Kesif Ozeti.

2- Ingaat Fotografi.

3- Tapu/Tahsis Belgesi

4- Tesekkiiliin Hukuki
Statiisiinii gosteren belge.

5- Tesekkiiliin faaliyette
olduguna dair belge.

6- Insaat Ruhsat1 veya Onarim
Belgesi.

30 giin

18

Mal beyani

a) Son rakam (0) ve (5) ile biten
yillarda istenecek mal beyani,
b) Mal varhg degisikliginde.

1 Saat

19

Asalet tasdiki

Yemin belgesi ve Etik Sozlesmesi

1 Saat

20

Memur Kimligi Talebi

Son 6 ay icinde cekilmis bir adet
fotograf

1 Saat

21

Calisan personelin
pasaport talep formu
miiracaati

a. Niifus ciizdan sureti ( Ciizdan
seri No. T.C. Kimlik no bulunan
ve son on y1l icinde alinmis olan)
b. Pasaport almak istedigi
kisilerin son 6 ay icinde cekilmis 2
adet fotografl,

c. Pasaport almak istedigi kisilerin
adlarin ve yaninda yasadiklarini
ve ayri ayri pasaport almak
istedigini ve daha once pasaport
alip almadigina ve ikamet adresini
beyanina dair yazil pasaport talep
formu.

1 Saat

22

Emekli veya gorevden
ayrilanlarin pasaport
belgesi miiracaati

a-Emekli veya gorevden ayrildig:
tarihteki gorev yerini ve en son ikamet
adresini ve T.C. kimlik numarasini
belirtir pasaport miiracaat belgesi yazih
beyani.

b-Esi, kiz1 veya ¢ocuklarimin
miiracaatinda memurun esi ve cocugu
oldugunu, T.C. Kimlik numarasim
belirtir yazili pasaport talep belgesi

beyani.

1 Saat




Calisan Personelin
Bakmakla yiikiimlii .
oldugu kisilerin genel  [Sigortalinin ve bakmakla
23 saghk sigortasma yiikiimlii oldugu Kisilerin genel 10 giin
bildirimleri esas olmak  [$2&lik sigortasina tesciline ve
iizere kuruma beyani durum degisikliginin bildirimine
Vermesi esas ""Aile Durum
Bildirimi*'nin kuruma verilmesi.
4982 Sayih Bilgi Edinme
Hakki Kanunu Dilekce veya e-posta
24 Kapsaminda Yapilan 15 giin
Basvurularin
Cevaplandirilmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Ikinci Miiracaat Yeri:
Isim : Hayri CIHANGERI Isim : Mahmut Nedim TUNGER
Unvan : Polath Ilce Miiftiisii Unvan : Polath Kaymakami

Adres : Cumhuriyet Mah. Mentese Adres : Fatih Mahallesi Hiikiimet Konagi
Cad.No:15 /1

Tel : 0(312) 6231098-6230355 Tel : 0(312) 6213510

Faks : 0(312) 6235670 Faks : 0(312) 6213519




