POLATLI iLCE SiViL TOPLUMLA iLiSKIiLER SEFLiGi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

HiZMETIN
_ TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC SURE)

Dernek Kurulusu

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis {i¢ adet dernek tiiziigii, b) Dernek kuruculart arasinda tiizel kisiliklerin
bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlar tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi, ¢) Kurucular arasinda yabanci
dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek
kurucusu olabilecegini gosteren Igisleri Bakanhiginca verilmis izin belgesi, d) Kurucular arasinda yabanci uyruklular
varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri, e)Yazigma ve tebligati
almaya yetkili kisi veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten iki adet liste, f) Dernek kuruculari
tarafindan imzalanmis {i¢ adet kurulus bildirimi (EK- 2) g)Dernek merkezine ait iki adet Kira sézlesmesi, Iskan, Tapu
veya Muvafakatname evraki.

1 Giin

Sube Kurulusu

a) Ilgili Sivil Toplumla iliskiler Miidiirliigiince onaylanmus ii¢ adet dernek tiiziigii, b) Kurucularin T.C. Kimlik Numarast,
¢) Sube kurucular1 arasinda tiizel kisiliklerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani, yerlesim yeri ve kurulusuna
ait belgeler ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis
kararin fotokopisi, d) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarin Tiirkiye'de yerlesme hakkina sahip
olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri, ) Gegici yonetim kurulu iiyeleri ile yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi
veya kisilerin ad1, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarii belirten liste, f) Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis
yetkiyi gosteren genel kurul kararimin fotokopisi, g) Kurucu olarak yetkilendirilmis kisiler i¢in alinmis dernek yonetim
kurulu karar1 fotokopisi. Cocuk derneklerinin subelerine tiizel kisiler kurucu veya iiye olamazlar, ayrica ¢ocuk dernekleri
subelerinde kurulusg bildirimine, kurucu ¢ocuklarin yasal temsilcilerinin izni eklenir. h)Genel kurullarinca yetki verilen
yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en az ii¢ kisinin imzaladig ii¢ adet Kurulus Bildirimi (EK- 2) 1) Dernek subesi
merkezine ait iki adet Kira sdzlesmesi, Iskan, Tapu veya Muvafakatname evraki.

1 Giin

Genel Kurul Sonug Bildirimi

1- Dernek yonetim kurulu DERBIS iizerinden giris yapar.

2- Tlziik degisikligi yapilmissa, a) Divan baskani, baskan yardimcilar1 ve yazman tarafindan imzalanmis genel kurul
toplant1 tutanag1 6rnegi ti¢ adet b) Tiiziigiin degisen maddelerinin yeni ve eski seklini gésteren evrak iki adet ¢) Dernek
tlizligliniin son seklinin her sayfasi yonetim kurulunca imzalanmis ii¢ adet Grnegi.

1 Giin

Yetki Belgesi

Dernek yonetim kurulu DERBIS iizerinden giris yapar.

Kamu Yararma Calisan
Dernek Statiisii Basvurusu

a) Ilgili Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigiince onaylanmis dernek tiiziigii, b) Dernek iiyelerinin sayisinin belirtildigi
yazi, ¢) Dernegin subelerinin sayis1 ve yerinin belirtildigi yazi, d) Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptig1
hizmetler ve gelecekte yapilmasi disiiniilen igler hakkindaki raporu, €) Son yila ait mali bilango ile gelir-gider tablosu
veya isletme hesabi tablosu, f) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi, g)Kamu yararina ¢alisan derneklerden

sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldig karar 6rnegi.

1 Giin
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izinle Kullamlacak Kelime a) Ilgili S1\{-11 qulurpla Ihskllewr. Mudquugugce onaylaqmls dernek tliziigii o
. . b) Dernek iiye listesi ¢) Dernegin faaliyetleri, yaptig1 hizmetler ve gelecekte yapilmasi diisiiniilen isler hakkinda rapor .
6 Kullanma Izin Talebi : ST ) 7 - .. 1 Giin
d) Izne tabi kelimelerin kullanilmasi i¢in genel kurulun aldig1 karar 6rnegi.
a) Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu kararimin 6rnegi b) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, )
7 kiralik ise kira kontratinin 6rnegi c) Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin kat| (Siire Ongoriilmemistir)
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin| Evrak: eksik olanlara 30
Lokal A B tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklar1 kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karari| giin ek siire verilir. Bu siire
okal A¢ma Basvurusu ornegi d) Derneklerin; belediye ve miicavir alanlar i¢inde agacaklar lokaller i¢in yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, buf sonunda eksikliklerin
belgenin bulunmadig: durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakincal tamamlanmamasi halinde
olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in bayindirlik ve iskan midiirliklerinden alinacak lokal olarak|bagvuru islemden kaldirilir
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.
8 Dernek Beyannamesi Dernek yonetim kurulu DERBIS iizerinden giris yapar.
Gayrimenkul Bildirimi, )
9 Adres Degisikligi Dernek yonetim kurulu DERBIS iizerinden girig yapar. e
10 | Yurt Acma Bildirimi a)A(illac?k yurda iligkin olarak Ml}h Egitim Bakanligindan ve Valilikten alinan yurt agma izin belgesinin bir sureti. 1 Giin
b)Y 6netim Kurulu karar fotokopisi.
Dernek Organlarindaki .
11 Degisiklik Bildirimi Dernek yonetim kurulu DERBIS iizerinden girig yapar. | e
a)Yardim toplama basvuru evraki b)Sorumlu kurulda gorev alanlarin Niifus Ciizdan fotokopisi c)ikiser adet fotograf
d)Adli sicil kaydr beyani1 ve yerlesim yeri adres beyani, e)Kesif 6zeti raporu f) Tiizel kisi bagvurusunda karar 15 Giin
12 Yardim Toplama Bagvurusu fotokopisi g)Kurulda kamu goérevlisi bulunuyorsa izin belgesi. h) Faaliyetin gosterilecegi yere ait adres bilgisi veya izin
yazist.
a) Makama yaz1
13 Temsilcilik A¢ma b) Temsilciligin adresinin ve temsilci olarak gorevlendirilen kisi veya kisilerin isimlerinin ve kimlik bilgilerinin yer 1 Giin

aldig1 dernek yénetim kurulu kararmin fotokopisi ¢)Temsilciligin merkezine ait Kira sézlesmesi, Iskan, Tapu veya
Muvafakatname evraki.
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14 Mal Beyanlar Mal bildirim formlar1 HEMEN
Dernek Fesih ve Tasfiye a)Tasfiye Tutanag1 evraki ii¢ adet b)Toplant1 tutanagi evraki ii¢ adet c)Hazirun listesi iki adet d)Faaliyet Raporu evraki
15  |islemleri iki adet 1 Giin
a) Ticari amagla internet toplu kullanim saglayici olarak faaliyet gostermek isteyen gercek ve tiizel kisiler, 14/7/2005
tarihli ve 2005/9207 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige konulan Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina liskin
Ticari Amacla internet Yo6netmelikte belirtilen usule uygun olarak isyeri agma ve ¢alisma ruhsati aldiktan sonra miilki idare amirliklerine bir
Toplu Kullanim Saglayici dilekge ile bagvurur. b) Isyerlerinin faaliyette bulunmasi igin miilki idare amirleri tarafindan Ek-1’de yer alan izin 15 Giin
16 izin Belgesi belgesi verilir. ¢) Isyerlerinin agilmas1 hususundaki bagvurular miilki idare amirlikleri tarafindan on bes giin icinde
sonuglandirilir.
17 [t P e et | B T o 7T Vet Ve, s S e AT Vel Vot K
Kongre Evraklar ’ ’ ’ 1 Giin
Siyasi Parti ilce Teskilati a)Dilekge b)Yetki Belgesi ii¢ adet c)Parti ¢izelgesi li¢ adet d)Adli sicil belgesi, kimlik fotokopisi ve yerlesim yeri belgesi
18 |Atama Evraki 3’ er adet. 1 Giin
19 |Sivasi Parti ilge Teskilati
Adres Degisikligi 1 adet Dilekge 1 Saat
20 2559 Sayil Kanun a)Et.klnllk Bnlldlr.lm Formg (Slogan Metlnlerl,. Afis, Pankart, Flla.ma, El Ilan1 ve Kimlik fotokopileri forma eklenecek) 1 Hafta
b)Tiyatro gdsterilerinde tiyatro metni c)Vergi levhasi fotokopisi
2911 Sayih Toplanti ve 2911 Sayili Kanun Kapsaminda Yapilacak Toplant1 ve Gésteri Yiriyusleri Bildirim Formu (Slogan Metinleri, Afis,
21 Gosteri Yiiriiyiisleri Pankart, Flama, El {lan1 Forma Eklenecek) (Miiracaat1 Yapan Tiizel Kisilik Ise) Onayli karar 6rnegi 1 Saat
Kanununu
22 Sendika Temsilcilik 1 adet Atama yazist 5 Dk.
Atamalan

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ACIKILLAMA: Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede




Ilk Miiracaat Yeri:

[sim  :Kemal ALPTEKIN

Unvan :V.HK.I.

Adres  : Polath Kaymakamlig1 (Ilge Sivil Toplumla Iliskiler Sefligi)
Tel 10312 622 76 00

Faks  :0312621 3513

E-Posta: kemal.alptekin@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri:

fsim : Mahmut Nedim TUNCER
Unvan : Polatli Kaymakanm

Adres : Hikiimet Konagi POLATLI
Tel : 0312 621 3510-11

Faks  :0312 6213519

E-Posta: polatli@icisleri.gov.tr
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