SIRA
NO

|
|

HIiZMETINADI

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti,

Umuma Mahsus

(Bordo)
Pasaport ve
Siiriicii Belgesi
ile ilgili Ortak
Hiikiimler

Tiirkiye
Cumbhuriyeti
Kimlik Karti

Siiriicii
Belgesi

T.C.
POLATLI KAYMAKAM u(‘;.l
~ ILCE NUFUS MUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU
HIZMETIN

' ‘ SURESI
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- 1- Randevu : Tirkiye Cumbhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)

Pasaport ve Siiriicii Belgesi bagvurularinda https://randevu.nvi.gov.tr internet
sitesinden veya “Alo 199” gagr merkezi aracihgiyla randevu alinmasi

- gerekmekteedir.

2- Odeme islemleri: 2918 sayih Kanunun 131 inci maddesinin 5 inci fikrasi
kapsaminda alinan hizmet bedeli, degerli kagit ve harg bedellerinin tahsilati
Vergi Dairesi Midiirliklerince. Maliye Bakanhigmnin anlasma yaptigt bankalar

~ aracihgyla veya https://ivd.gib.gov.tr internet adresi iizerinden yapilmasi

gerekmektedir.
3- Fotograf : Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus (Bordo)

* Pasaport ve Siiriicii Belgesi basvurularinda kullanilacak fotografin kisinin son

halini gostermesi bakimindan son 6 (alt1) ay i¢inde ekilmis ve 5x6 ebadinda
biyometrik olmas: gereklidir. Fotokopi veya bilgisayarda ¢ogaltilan ve

~ biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez.Isik fotografta yiize esit

yansitilmah ve golge bulunmamahidir. Fotografta kontrast iyi ayarlanmis olmal,
yiiz hatlari net ve keskin olmasi gerekmektedir.

1-Kimlik kart: talebinde biyometrik veri ve imzasi alinacak 15 (on bes) yasmni
tamamlamis herkesin sahsen bagvurmasi esastir.
2-On bes yagim tamamlamis kisilerin kimlik kart: basvurusunda parmak izi
almacak olup, niifus ciizdani, uluslararasi aile ciizdani, pasaport, siiriicti belgesi,
memur ciizdani, avukat kimlik karti, askeri kimlik karti veya basin karti,
okulunca verilmis onayh kimlik belgesi gibi kimlik belgesi yerine gegen
fotografli belge ve 1 (bir) adet biyometrik fotograf ile yapihr.
3-Niifus ciizdani kayip olan kisilerin; yukarida sayilan fotografh kimlik belgesi

Ortalama
08-15
Dakika

yerine gegen bir belge ibraz etmeleri halinde bir adet biyometrik fotograf ile
bagvurulan alinacaktir. Yukarida belirtilen fotografli belgelerden birini ibraz

edemeyenlerin; Anne, Baba,es, on sekiz yasindan biiyiik kardes veya gocugu veya
bilyiik anne, bilyiik baba ile birlikte miiracaat etmeleri ggrglqnektedir.

: Tf(l) ik kayit islemlerinde ibraz edilecek ve/véya elektronik

ortamda kontrol edilecek bilgiler/belgeler.

a) Kimlik Belgesi
b) Siiriicii Sertifikasi (Elektronik ortamda sistemden kontrol

edilmektedir.)
¢) Ogrenim Belgesi, yurtdisindan alinan dgrenim belgelerinin

noter tasdikli terciimesi

¢) Siiriicii Saglik Raporu

d) Stiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif
pay1(Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

¢) 1 adet biyometrik fotograf
f) Kan grubunu belirtir belge veya sozlii\yazili beyani

g) Adli Sicil Kayd1 Belgesi(Elektronik ortamda sistemden Ortalama

kontrol edilmektedir.) : 8-15
Dakika

(2) Siiriicii belgesine yeni bir simif ekleme islemlerinde ibraz edilecek ve/veya

elektronik ortamda kontrol edilecek bilgiler/ belgeler.

a) Kimlik belgesi

b) Siiriicii sertifikast (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

¢) Ogrenim belgesi, yurtdigindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli

tercilimesi

¢) Kayip/Calinti degilse mevcut stiriici belgesi

e) Siiriicii saglik raporu

f) Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif pay1 (Elektronik ortamda

sistemden kontrol edilmektedir.)

g) 1 adet biyometrik fotograf

) Kan gurubunu belirtir belge veya sozlii\yazili beyan

h) Adli Sicil Kaydi Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)



(3) Siiriicii belgesinin kayip/¢alinti, yipranma, kimlik bilgilerinde degisiklik
'vb. nedenlerle yenilenmesi isleminde ibraz edilecek ve/veya elektronik
ortamda kontrol edilecek bilgiler/belgeler.

a) Kimlik belgesi

b) Kayip/calint degilse mevcut siiriicii belgesi

¢) Siiriicii saglik raporu

¢) Siiriicii belgesi degerli kagit bedeli ve vakif pay1 (Elektronik ortamda sistemden
kontrol edilmektedir.)

d) 1 adet biyometrik fotograf

) Kan gurubunu belirtir belge veya sozlii\yazil beyan

) Adli Sicil Kayd: Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

(4) Dis Ulkelerden Alnan Siiriicii Belgesi Degistirme Islemlerinde
istenilen kontrol edilecek bilgiler/belgeler.

 Yabanci siiriicii belgesinin asli ve renkli fotokopisi

« Noter veya konsolosluk onayh Tiirkge terciimesi

« Kimlik belgesi

« Siiriicii saglik raporu

« Siiriicii belgesi degerli kagit ve harg bedeli, vakif payi (Elektronik ortamda
'sistemden kontrol edilmektedir.)

1 adet biyometrik fotograf

' Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

« Ogrenim belgesi, yurtdigindan alinan 6grenim belgelerinin noter tasdikli
terciimesi

- Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda sistemden kontrol edilmektedir.)

« T.C. kimlik kart1, niifus ciizdani veya gegici kimlik belgesi,

+ Son alt1 ayda c¢ekilmis bir adet biyometrik fotograf,

« Yasal temsilcilerin bagvuru merkezinde hazir bulunmamalari halinde; kisith
veya ergin olmayan kisiler i¢in muvafakatname,

Lo » Ogrencilerin hargsiz pasaport bagvurularinda; "Ogrenci Belgesi" (Bagvuru Ortalama
M hum esnasinda sistemde dgrencilik durumunun dogrulanmasi halinde belge talep 08-15
o edilmeyecektir.) Dakika
(Bordo)
S aont » Bagvuru dncesinde pasaport defter ve harg bedelinin 6denmesi (Odeme
bilgileri sistem tizerinden goriintiilendiginden bagvuru esnasinda ayrica
makbuz/dekont talep edilmemektedir.)
« Eski pasaport (Daha 8nceden alinmig ve iptali yapilmamig pasaportlarin
bagvuruda getirilmesi gerekmektedir.)
Evlenme . Evlendirme Memurluklar1 (10 giin iginde) veya dis temsilciliklerden (30 giin  Ortalama
Tescili  icinde) gonderilen Mernis Evlenme Bildirimi ile tescil edilir. E-evlenme sistemi 3 Dakika

ile artik belediyeler evlenme iglemlerini niifus miidiirliiklerine géndermeden tescil
edebilmektedir.

Oliim nerede meydana gelmis ise 6liim olay1 kurum tarafindan (Belediye. Saglik
Oliim Tescili Kurulusu) sisteme islenmektedir. KPS (Kimlik Paylagim Sistemi) lizerinden tiim
kurum ve kuruluslarla bilgi paylasiimaktadir.
Eski tarihlerde gergeklesen oliim olayma iliskin herhangi bir belge ibraz
edilemiyorsa 6liim olaym kolluk kuvvetlerince yapilacak tahkikat sonucuna gore = Tahkikat
oliim tescili yapilir. siiresi
ortalama 10-
15 giindiir.



- Dogum
Tescili
Mahkeme
8 Kararlari
Tescili
Tanima
/Tanimanin
9 Z <
iptali
10 Sok
Vatandashk
11 Kayit Tasima
12 Din

(1) Sag olarak diinyaya gelen her gocugun, dogumdan itibaren Tiirkiye’de otuz giin
icinde niifus miidiirligiine, yurt disinda ise altmis giin icinde dis temsilcilige
bildirilmesi zorunludur. Dogum bildirimleri, dogumu gergeklestiren saghk
kuruluslarma da yapilabilir.

(2) Saglik kuruluglarni ve saghk kuruluslari diginda saghk personeli nezaretinde
gerceklesen dogumlar, ilgili saghik birimince bulunulan yer niifus miidiirligiine bes is
giinil iginde bildirilir. Bildirimde, dogumun saglik kurulusunda veya saglik personeli
nezaretinde oldugunu ispatlayan rapor veya resmi belge ve dogum tescil istegini
belirten form dilekge yer alir.

(3) Saglik personeli nezaretinde gergeklesmeyen dogum bildirimi; gebelik sirasinda

anneyi takip eden tabip ya da saglik meslegi mensubunca diizenlenecek rapor veya
belge ile yapilir.

(4) Saglik personelinin takibi disinda dogan cocuklarin dogum bildirimi niifus
miidiirliiklerine sozlii beyanla yapilir. Her sozlii beyanda miilki idare amirinin emri ile
aile hekimlerince beyanlarm dogrulugunun arastiriimasi zorunludur.

(5) Dogum bildirimi; veli, vasi, kayyim, bunlarm bulunmamas: halinde ¢ocugun biiyiik
ana, bilyiik baba veya ergin kardesleri ya da ¢ocugu yaninda bulunduranlar tarafindan
yapilir. Cocu@a konulan ad, ii¢ ad1 gegmemek iizere ve kisaltma yapilmadan yazilir.
Dogum ve gebelik raporu ile dogumun bildirilmesi ve dofum tutanagmnin
diizenlenmesine iliskin usul ve esaslar Saglik Bakanhgmin goriisii ahnarak Bakanlik¢a
belirlenir.

(6) Yurt disindaki dogum bildirimleri, yabanci makamlardan alinmis resmi belge veya
raporun dis temsilcilige verilmesi ile yapilir. Dogum bildiriminin dig temsilcilige bizzat
yapilamamas1 halinde, yabanci makamlardan alimas resmi belge veya rapor ile ¢ocuga
konulan adm belirtildigi dilekge, ana ve babanin kimlik bilgilerini gosteren belgelerle
birlikte dis temsilcilige gonderilmesi suretiyle de yapilabilir.

Kesinlesmis mahkeme kararlar1 (Bosanma, Soybagi, Gaiplik, Kayit Diizeltme, Evlat
Edinme, Velayet, Vesayet vb.) ilgili mahkemelerin yaz isleri miidiirliigiince en geg
10 giin iginde bulundugu yer Ilge Niifus Midiirligine gonderilir. Niifus
miidiirliikklerine gonderilen kesinlesmis kararlar aile kiitiiklerine tescil edilir.

(1) Tamima; babanin yazili basvurusu iizerine mahkemede yapilmigsa mahkeme
tarafindan, notere basvurusu iizerine diizenlenen senetle yapilmissa noter tarafindan
tanimanin yapildig tarihten itibaren on giin i¢inde niifus miidiirliigiine bildirilir.

(2) Tammanin babanin vasiyetnamesindeki beyanla yapilmasi durumunda niifus
miidiirliigiine bildirim, vasiyetnameyi acan hakim tarafindan yapilir.

(3) Niifus memuruna yapilan tanima beyani ise dogrudan aile kiitiiklerine tescil edilir.
(4) (Degisik: 19/10/2017-7039/7 md.) Tanman veya babahga hiikiim karari ile soybag
kurulan ¢ocuklar babalarinin hanesine baba adi ve soyadi ile nakledilir. (5) Yurt disinda
yapilan tanima iglemlerine ait bildirimler dis temsilciliklere veya Tiirkgeye terciime
edilip, onaylanmis olmak kaydiyla yurt i¢inde niifus midiirliiklerine yapilabilir.

(1) Herhangi bir nedenle bir veya birden fazla yabanci devlet vatandasligin1 kazanan
kisilerden ergin olanlarin kendileri, ergin olmayanlarin ise veli ya da vasisi yurt i¢inde
yerlesim yerinin bulundugu niifus miidiirligiine, yurt diginda ise dis temsilciliklere
yazili bildirimde bulunur.(2) Bildirim sirasinda, niifus clizdaninin veya 6rneginin ve
diger devlet vatandaghgmmn hangi tarihte kazamldigmni gosteren ve kisinin kimlik
bilgilerini igeren belgenin ibraz edilmesi zorunludur.

Kocasi olen kadin yeniden evilenmedikge dlen kocasmimn aile kiitigiinde kalir ve
kocasmin soyadmi tasimaya devam eder. Yazili talebi halinde bekérlik hanesine
donerek bekérlik soyadim alir. Vatandaglarimiz e-devlet uygulamasi iizerinden de
dilekgelerini ikamet ettikleri yer niifus miidiirliiklerine iletebilmektedir.

Aile kiitiiklerindeki din bilgisine iligkin talepler, kisinin yazili beyanina uygun olarak
tescil edilir, degistirilir, bog birakilir veya silinir. Vatandaslarimiz e-devlet
uygulamasi iizerinden de dilekgelerini ikamet ettikleri yer niifus miidiirliklerine
iletebilmektedir.

Ortalama
5-8 Dakika

Ortalama
5-8
Dakika

Ortalama
5-10
Dakika

Ortalama
5-8
Dakika

Ortalama
5 Dakika
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Maddi

Hata/idarece |
Kayit

| Diizeltme/Kayit |

Tamamlama |

Evilenme
Bosanma
sonrasinda
Kadmlarda
Soyadi

Degisikligi

Dogum Kayit
. Ornegi |
Evienme Kayit |
Ornegi
Oliim Kayit
Ornegi

Uluslararasi Aile
Ciizdam

isim Denklik
Belgesi

ve belge diizenlenir.

Aile kiitiiklerine tescil edilmesi gereken bilgilerden; dayanak belgesinde bulundugu

halde niifus kiitiiklerine hatali veya eksik olarak tescil edilen ya da hig yazilmayan 0"5‘:‘:*(')“’3
bilgiler veya miikerrer kayitlar maddi hata kapsaminda degerlendirilir. Bu tiir maddi | Dakika

hatalar Genel Miidiirliikkge ya da niifus miidiirliikleri tarafindan diizeltilir veya

tamamlanir. Kayitlarinda maddi hata olan vatandaslarimiz e-devlet uygulamasi

tizerinden de dilekgelerini ikamet ettikleri yer nifus mildurlilerine iletebilmektedir.
-Kimligini ispatlayacak belge ile miiracaat edilir.
-Es Soyadi oniindeki 6nceki soyadmi,
-Bosandig; esinin soyadini kullamlmasma izin verilen kadimin evlenmeden onceki
soyaduni, Ortalama
-Esinin soyad: ile birlikte nceki soyadim tasiyan kadmnin esinin soyadni kullanmak 5 Dakika
istemesi halinde niifus miidiirliigiince yazili beyani almir. Vatandaslarimiz e-devlet

uygulamas: iizerinden de dilekgelerini ikamet ettikleri yer niifus miidiirliiklerine
iletebilmektedir.

1-Niifus Ciizdan
2- Yabanci Uyruklu Kisiler igin Kimlik Belgesi veya pasaport Ortalama
3 Dakika

Evlenme sirasinda aile ciizdam almamis veya aile ciizdani kayip olan Uluslar Arasi

Aile Ciizdan1 isteminde bulunan ilgililer eslere ait ikiser adet fotograf ve kimlik karti = Ortalama
ile miiracaat etmeleri gerekmektedir. Uluslar Arasi Aile Ciizdani diizenlenmesinde o 15 Dakika
yilda belirlenen degerli kagit bedeli iicreti istenilmektedir.

1- Yazih Bagvuru (Dilekge)
2- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyad bilgisi var ise belge diizenlenir.

3- Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Genel Mudiirliige ¢agri Ortg!z;rsna
acihir. Usuliine gore onaylanmis dayanak belgesi varsa Mernis Sisteminde tamamlanir Dakika

4- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Miidiirlige
intikal ettirilir.

Ad ve Soyadi
Degisikligi

{Gogmen Olarak]

{iirk Vatandashg
| Kazananlarm |
Dogum |
Yeri/Tarihi |
Diizeltmeleri |

Mavi Kart

1- Yazih Basvuru (Dilekge)

2- Ilge idare Kurulu Karari (Basvurular ilge idare Kuruluna gonderilir ve Kurulun

verecegi karara gore islem tesis edilir) 21/06/1934 tarihli ve 2525 sayili Soyadi

Kanununun 3.Maddesine aykiri soyadlari ile yazim ve imla hatasi buluna ad ve Ortalama

soyadlar1 mahkeme karari aranmaksizin il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla 1-3 Hafta

bir defaya mahsus olmak iizere degistirilebilir.il ve ilge idare kurullarmin verecegi
karar kesindir. Vatandaslarimiz e-devlet uygulamasi iizerinden de dilekgelerini
ikamet ettikleri yer niifus miidiirliiklerine iletebilmektedir.

Yazili Bagvuru (Dilekge)

Gogmen olarak Tiirk vatandashgma ahnanlardan dogum yeri ve tarihi hatali olan ~Ortalama
kisilerin kayitlari, bu maddenin yiiriirliige girdigi tarihten (09/10/2017) itibaren bes 5-15
yil iginde usuliine gore onaylanmis dogum belgeleri ile miiracaatlari halinde, niifus Dakika
miidiirligiince diizeltilir

Tiirk Vatandas1 olup da ¢ikma izni almak suretiyle Tiirk Vatandaghgmi kaybedenlere
miiracaatlar1 halinde Mavi Kart diizenlenir.
1-Iki adet vesikalik fotograf
2-Dilekce
3-Yabanci kimlik belgesi veya pasaport Ortalama
5-10
Dakika
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Niifus Kayit
Ornegi ve
Yerlesim
Yeri Belgesi,
Alt-Ust Soy
Listesi

Adres
Beyani

Yabanci
Makamlarca
Verilmis Olan
Resmi
Belgelerin

1-Kimlik Paylasim Sistemi (KPS) iizerinden niifus kayit ornegi, yerlesim yeri
belgesi ve kimlik kart1 erigebilen kurum ve tiizel kisiler bu belgeleri ilgilisinden ve
niifus miidiirliigiinden talep etmeksizin Kimlik Paylagim Sisteminden temin ederler.
(5490 say1li Kanunun 45.Maddesinin 7.bendi ve buna iliskin genelge ve talimatlar)
2-Kisiler; kendileri ve alt ve iist soylarina ait niifus kayit 6rneklerini, kendileri ve
ergin olmayan gocuklarinm ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama
araglarim kullanarak e-Devlet kapisi iizerinden sorgulayabilir, sonucu fiziki veya
elektronik ortamda merciine verebilir. E-Devlet kapisi iizerinden alinan belgeler,
niifus miidiirliiklerinden almmis diger belgeler gibi aym hukuki degere sahiptir.
(5490 sayili Kanunun 44 Maddesinin 5.bendi ve

buna iliskin genelge ve talimatlar)

1- Kimligini ispatlayacak belge ile 20 (yirmi) is giinii icerisinde sahsen miiracaat
edilir. Giivenlik elektronik imza ile de adres bildirimi yapilabilir.

a) Oncelikle beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabaninda yer alip
almadig1 ile beyan edilen adreste baskasmin olup-olmadig1 kontrolii
yapilir.Bir engel yoksa herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani tescil
edilir.

b) Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasini oturdugu
tespit edilir ise, ilgiliden beyanm teyit edici Fatura veya Abone Sozlesmesi
(Elektrik, Su, Sabit internet ve Dogalgaz) gibi belgeler istenilir.

2-Birlikte oturulacak kisi ile akrabalik bag1 olsun-olmasin birlikte miiracaat edilir
ve birlikte oturulduguna dair muvafakatine iliskin imza ahmir. Islemi
gergeklestiren memur siiphe halinde Miilki Idare Amirinin emri ile Kolluk
Kuvvetleri kanaliyla Tahkikat yapilmasini ister ve tahkikat sonucuna gore islemi
sonuglandirir veya reddeder.Geg bildirim veya gercege aykirni Adres Beyani
halinde 5490 say1h Niifus Hizmetleri Kanunu uyarinca idari Para

Cezas1 uygulanir. Posta yoluyla adres bildirimi yapilmaz.

1) Yabanci resmi makamlarca verilmis olan belgeler asagida belirtilen sekilde isleme
alinir:

a) Sozlesmis iilkelerce miitekabiyet esasina dayali, belgeyi diizenleyen iilkelerin yetkili
makamlarmimn imza ve miihriinii tasimasi sart1 ile kabul edilebilen ve ilgili s6zlesmesi
geregi formiile edilmis olan belgeler herhangi bir tasdik islemine tabi tutulamaz. Bu
belgeler;

b)Ulkemizin de iiyesi bulundugu Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonunca
hazirlanarak uygulamaya konulan sozlesme geregi diizenlenen ve belirli bir islem
gormeden dogrudan kabul edilerek isleme almir.

2) La Haye Devletler Ozel Hukuk Konferansinca hazirlanan ve Devletimizin de taraf
oldugu Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimas: Sézlesmesine
taraf devlet yetkili makamlarca belge iizerine veya ek bir belge olarak, Belgeye iliskin
tasdik serhi (Apostille) diizenlenmis ise belgenin ash, noter tasdikli Tiirkge terciimesi
ile birlikte kabul edilerek isleme alinir

b) Yetkili kurum tarafindan tesis edilecek islem geregince talep edilen ve diizenleyen
yabanci resmi makamlara gore farkhlik arz, eden belirli bir formiile tabi olmayan ve
ispat niteligi tagtyan belgeler ise tasdik islemine tabi tutulur.

¢)Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirlmas: Sozlesmesine taraf
bir iilkenin,iilkemizdeki temsilciligince diizenlenen ve verilen belgelere Sozlesmenin 1
inci maddesi geregi tasdik serhi (Apostille) uygulanamaz. Bu tiir belgeler yabanci iilke

isleme Alinmas temsilciliginin bulundugu ilin valiligince veya Disisleri Bakanhgimizca (yabanci

temsilcilik Ankara ‘da ise Disisleri Bakanligimizca) “Belgedeki imza miihir
.......... Konsolosluguna aittir.” seklinde tasdik edilmesinden sonra, belge yabanci
dilde ise noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme alinir.

d)Belge, yabanc: iilkelerin yerel makamlarinca diizenlenmis ise diizenleyen iilkenin

Tiirkiye’deki
temsilcigince tasdik edilmesinden sonra , Disisleri bakanhigimizca belgenin aslina
“Belgedeki imza ve miihiir.............. Konsolosluguna /Biiyiikelgiligine aittir.“ seklinde

serh verilmesini takibinden noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme alnir.

¢) Yabanci iilkenin yerel makamlarinca diizenlenen ve diizenlendigi iilkedeki
konsoloslugumuz tarafindan “imza ve mihiir......................... makama aittir.” seklinde
ash tasdik edilen belgeler, konsoloslugumuz veya yeminli terciimanlar tarafindan
yapilmis cevirileriyle birlikte dogrudan isleme ahmr. Terciimeleri yeminli
terciimanlarca yapilmis belgelerde konsoloslugumuzun imza ve miihiir tasdiki
bulunmalidir.

f)Yabanc: iilkenin Tiirkiye’deki temsilciligince diizenlenmis belgeler, yabanci
temsilciligin bulundugu il valiligi veya Disisleri Bakanhgimizca (Yabanci temsilcilik
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Ankara’da bulunuyorsa Disisleri Bakanligimizca) “Belgedeki imza ve miihiir
.. Konsolosluguna /Biiyiikelgiligine aittir.” Seklinde tasdik edilmesinden sonra,
belge yabanc1 dilde diizenlenmis ise noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme
alinir.
g) Ulkemizde dis temsilciligi bulunmayan devlet makamlarinca veya adina akredite
olmus (ilgili devlet adina iglem yapmakla yetkili ) devletin yetkili makamlarinca
verilmis belgeler, akredite devletin Tiirkiye’deki dis temsilciligince belgenin
onaylanmasmnin ardindan, dig temsilciligin bulundugu il valiligi veya Disisleri
Bakanllglmwca “Belgedeki imza ve miihiir
............... Konsolosluguna/Biiyiikelciligine aittir.” seklinde serh verilmesinden sonra,
belgenin asli noter tasdikli Tiirkge terciimesi ile birlikte isleme alinr.
h) Dis temsilciligimizin bulunmadigi devlet makamlarca verilmis belgeler, belgeyi
veren devlete akredite olan dis temsilciligimizce “Belgedeki imza ve
it oo o Disisleri Bakanligi’na aittir.” seklinde serh verilmesinin ardindan,
belgenin ash noter tasdikli terciimesi ile birlikte isleme alinir.
1) Fahri konsolosluklarca diizenlenen belgelere dayanilarak islem tesis edilmez.

Ilgili kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi icinde gonderilir.

Bilgi edinme bagvuru formu veya dilek¢e. Kurum ve kuruluslar, basvuru iizerine
istenen bilgi veya belgeye erisimi onbes is giinii i¢inde saglarlar. Ancak istenen bilgi
veya belgenin, bagvurulan kurum ve kurulus i¢indeki baska bir birimden saglanmasi;
basvuru ile ilgili olarak bir bagka kurum ve kurulusun goriisiiniin alinmasinin
‘gerekmesi veya bagvuru igeriginin birden fazla kurum ve kurulusu ilgilendirmesi
‘durumlarinda bilgi veya belgeye erisim otuz is giinii icinde saglanir.

Yasal
siiresi
Icerisinde

Y asal siiresi
Igerisinde

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”
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